Zakladni $kola Ostrava, Gen. Piky 13 A, ptispévkova organizace

Zakladni skola Ostrava, Gen. Piky 13A pfispévkova organizace
se sidlem Gen. Piky 13A/2975, Ostrava 1

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C.j. 14/2023

Vypracoval: Mgr. Jan Vesely, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2023

Skolsk4 rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: |1. 9. 2023

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka,
které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a také pro zakonné
zastupce zaku. Prokazatelné seznameni zékonnych zastupct zakd s timto fadem provedou
vychovatelky SD.

Vnitini fad $kolni druziny se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 111/2022 Sb. o zajmovém
vzdélavani, kterou se méni vyhlaSka €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjSich

predpist, a vyhlaska ¢. 310/2018 Sb., o krajskych normativech, ve znéni vyhlasky ¢. 572/2020
Sb, s G¢innosti dnem 1. 9. 2022.

Poslani Skolni druziny
Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyu€ovéni. Vychovné vzdélavaci ¢innosti v zdjmovém vzdélavani se uskutecnuje:
- pravidelnou z&jmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné mozZnosti
pfipravy na vyucovani,
- prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pifipravy na vyucovanti,
- Vvyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
SD se zaméiuje také na odpodinek zaki a ¢asteéné na jejich dohled.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly, zejména 1. — 3.
tiid.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch
vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1  ZAci jsou povinni:

a) fadné dochazet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni,

€) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
Vv téchto udajich.

1.2 Zak se ve 8kolni druzind chova slusné k dospélym i jinym z4kom skoly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojii, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6  Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.
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2. Provoz a vnitini rezim

1. Prihlasovani a odhlaSovani

1.1. Ve skolni druzin€¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zakl, pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani naméta
a stiznosti.

1.2. O pfijeti ucastnika K Cinnosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou ¢innosti, tiborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu
se rozhoduje na zakladé¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zptsobu obchodu tcastnika z druziny. O zatfazeni zaki do Skolni druziny rozhoduje
teditel skoly.

1.3. Uplata je splatna piedem, v pravidelnych mésiénich splatkach nebo je mozné platit
pololetné za obdobi zati aZ prosinec a leden aZ Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely
$kolni rok. Skola piijima platby na bankovni et $koly, ve vyjimeénych p¥ipadech i v hotovosti.
Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedn4 s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zpuisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. VySe uplaty je stanovena na
200,- Ké&/mésic. Platba za druZzinu je splatnd najednou za cely Skolni rok (2.000,-K¢),
v odiivodnénych piipadech lze platit ve dvou splatkach po 1.000,-K¢. Vzdy na bankovni tcet
Skoly — 6938761/0100.

1.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta

a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery pobira
jeho zékonny zastupce nebo jina opravnénd osoba,

b) zakovi, pokud ma narok na pfispévek na tihradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutenosti uvedené v pismenu a) a Vyplaceni
prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli.

1.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, feditel Skoly miZze rozhodnout o piipadném
vylouceni Z4ka ze Skolni druziny.

1.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje.

1.7. Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zaka a zplisob obchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skutecnost druzin€ pisemn¢. Pfedem zndmou neptitomnost zédka v druziné¢ zakonny zastupce
ozndmi pisemné.

1.8. V dochéazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavana nepiitomnost zéka, ptichod zéka
do SD, odchod jen pokud se tdaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek (ptichody jsou
dany rozvrhem ve skole).

1.9. Ptihlasovéani a odhlasovéani 74kt ze SD je provadéno na zékladd pisemnych Zadosti rodi¢
zéka. Soucasti piihlasSky k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je pisemné sd€leni o
rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
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2. Organizace innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6 hodin do 17:00 hodin. V piipadé mimofadného zkraceni
provozni doby budou zékonni zastupci o této skutecnosti informovani minimalné s tydennim
predstihem.

2.1.1. Ukonéeni provozu SD

Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby zdkonnym zastupcem vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny a vychovatelka se zakonnym zastupctm telefonicky
nedovola,

a) po ukonéeni provozu $koly zavola piitomnéa vychovatelka OSPOD a Policii CR a zapise
tuto skutecnost do tfidni knihy.

2.2. Cinnost SD probiha v 8 oddélenich, skolni druzina také vyuziva venkovni sportovni areal,
plaveckou uéebnu a jiné specialni u¢ebny vhodné véku zaka.

2.3. Oddgleni se naplituji do maximalniho poétu 30 Gdastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonévané ¢innosti
ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pfi bézné Cinnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,
b) pfi organizaéné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.4. Pred vyuCovanim prichdzi zaci do Skolni druziny sami, o pfestavce pied zacatkem
vyucovani odchazi do tfidy. Do Skolni druZiny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé€ji, preda déti vychovatelce do Skolni
druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim pfipravu na
vyucovani.

2.7. V dob¢ prazdnin v prubéhu skolniho roku neni Skolni druzina v provozu. Pied kazdymi
prazdninami rozdaji s dostatenym piedstihem vychovatelky SD v§em zaktim navstévujicim SD
informace o tom, kdy bude druzina uzaviena.

2.8. Zakonni zastupci mohou do u¢eben SD vstupovat jen se souhlasem vychovatelky.

2.9. Pii postupnych obchodech zaki z jednotlivych oddé€leni domt, je mozné spojit Cinnost
oddé¢leni v dobé, kdy pocet zakt v takto spojenych odd€lenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — z4jmovou, relaxa¢ni apod.

2.10. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize
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Vv ramci bézné Cinnosti, Vv pribéhu stanovené provozni doby SD, zifizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochéazce.

2.11. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢novany mimo stanovenou provozni dobu SD.

3. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicnd kuchyika, dilna, ...), fidi se
piislusnymi tady pro tyto ucebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a ziznam
0 pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd¢€leni.

3.2. Pitny rezim je zajistén.

3.3. Vsichni Zéaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci pofadané
Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku
Vv prvni hodiné€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

3.4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

3.5. Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného Z4ka. Nemocny Zak
muze byt odeslan k Iékaiskému vySetieni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v zédkovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicit do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetieni zéka 1ékatem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadné vyplni pfedepsané formulare.
OsSetteni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.
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4. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo $kolského zarizeni
ze strany déti, zaka a studentu

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodi¢t zaka, ktery poSkozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné¢ orgadntim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci — uzamykani Saten, tiid.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
Z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

r

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku a studentu

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky
0 zékladnim vzdélavani, t. j. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovéni na vysvédceni.

5.2. Z&k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

5.3. Doba pobytu zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.4. Ve SD se zak iidi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

5.5. Na hodnoceni a klasifikaci chovéani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni skole.

5.6. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem poruSil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé& svévolng nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodi. U SD zékladnich $kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho tizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).
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6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, kteti jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti tcastnika
0 rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

c) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) tad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin,

g) Skolni vzdélavaci program,

h) knihu Grazti a zaznamy o trazech déti, zakt a studentt, poptipadé lékaiské posudky
(v kancelafi skoly)

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V Ostravé dne 31. 8. 2022
Mgr. Jan Vesely, feditel skoly
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